
Medizinische:n Fachangestellte:n (MFA) oder Operationstechnische:r Assistent:in (OTA)

Wir sind eine ambulante Augentagesklinik mit Fokus auf Operationen des nahezu gesamten Spektrums
der Augenheilkunde. Darüber hinaus tragen wir in Neukölln, mit einer täglichen Notfallsprechstunde, 
zur augenärztlichen Grundversorgung bei.

Für unser Team suchen wir zum 01.09.22 oder nach Vereinbarung eine:n Medizinische:n 
Fachangestellte:n (MFA) oder Operationstechnische:r Assistent:in (OTA)

Dein Profil: 
Hard-Skills: 

• Abgeschlossene Ausbildung als MFA/Arzthelfer:in (alternativ Berufserfahrung als 
Quereinsteiger:in)

• Gute EDV-Kenntnisse (WORD, Excel, Internet) 
• Erfahrung im Umgang mit MAC/Apple
• Tomedo-Kenntnisse von Vorteil oder Bereitschaft sich Kenntnisse im Umgang mit unserer 

Praxissoftware proaktiv anzueignen
• OP-Erfahrung von Vorteil 
• Fremdsprachenkenntnisse (v.a. Türkisch/Arabisch) von Vorteil 

Soft-Skills: 
• Selbstsicheres und freundliches Auftreten 
• hohes Maß an Service- und Patient:innenorientierung
• Genauigkeit und Fürsorge bei der Arbeit
• Kontaktfreudigkeit und Toleranz
• hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein
• Belastbarkeit und Flexibilität
• Empathie und Freude am Umgang mit Patient:innen
• Selbstständiges Arbeiten, schnelle Auffassungsgabe und Zuverlässigkeit

Deine Aufgaben:
• Tätigkeit am Empfang (Aufnahme und Betreuung der Patient:innen, Kalenderpflege und 

Terminvergabe, Telefon, E-Mail)
• Überwachung und Umsetzung von Hygienevorgaben und -standards
• Diagnostik: Durchführen von opthalmologischen Voruntersuchungen
• Phako-refraktiven Patient:innenbetreuung (prä- und postoperativ)
• Abrechnung nach EBM und GOÄ

Das bieten wir Dir: 
• Beschäftigung in Teilzeit oder Vollzeit ab sofort
• Festgehalt nach Vereinbarung
• unbefristetes sicheres Arbeitsverhältnis ohne Spät- und Wochenenddiensten
• Bezahlte Weiterbildungsangebote
• 28 Urlaubstage 
• junges, diverses, motiviertes und stetig wachsendes Team
• Augentagesklinik im pulsierenden Neukölln mit höchst moderner Ausstattung
• gute Verkehrsanbindung
• agiles Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien
• Möglichkeit zukünftig mehr Verantwortungsbereiche (OP) zu übernehmen
• Offenheit und proaktives Interesse für neue Ideen und Mitgestaltung deinerseits
• wöchentlicher Team-Lunch mit kostenlosem Mittagessen
• kostenlose Getränke

Bewerbungen bitte an buchhaltung@opticum-augen.de 


